Connaissences 6CG1-C0) : Utilisation de fordinateur au collége ®

1. Situation déclenchante N
Réalisation d'une page de garde numérique.

Rienom

2. Formulation du probléme
Comment utiliser les ordinateurs au collége ?

3 Formulation des hypothéses TECH N@:.

- Pouvoir accéder a I'environnement de travail et logiciels

- Ouvrir le document de travail
- Sauvegarder son travalil L@@ H E

- Imprimer

4. Investigation.
4.1 Connexion au réseau

- Nom d'utilisateur : prenom.nom 20020, 0
- Mot de passe : AAAAMMJJ (annéemoisjour de naissance)

k4 fi i enéral P . .
‘ o™ | - Pour changer son mot de passe réseau : (voir Monsieur

‘ A Annuaire ‘ Autant si perdu
Dans Mozilla ou chrome : //se3:909 (contact) ; S'identifier ;

® Accés d |'annugire

@ Modifier mon compte annuaire ; mon mot de passe
g on mot - Constitué de 4 a 8 caractéres dont 1 spécial : & #@£%8§:17*$
Afin de pouvair rentrer dans linterface SambaEdu, vous d ® \oir ma fiche -
- 4.2 Pour trouver le travail : Poste de travail ; tecteurs réseau
) Classes sur serveur ; 6A ; _Travail ; Technologie... Sgp P <P <P
—d —d —d —d
u - . . Classes sur [acs sur eric.autant sur Progs sur
4.3 Pour enregistrer son travail : Menu fichier ; Enregistrer sous ; poste de Serveur .  'Serveur..  ‘ServewrSa..  'Serveur ..
travail ; classes sur serveur ; 6.... ; nom.prenom ; (nommer le fichier) ; enregistrer.
4.4 Pour imprimer : menu fichier ; imprimer ; sélectionner l'imprimante ................... ; pages ? ; exemplaires ?

5. Utiliser I'ENT

5.1 Connexion a I'ENT

Dans Morzilla firefox : http://clg-marcel-bony.entauvergne fr

puis se connecter

Ou dans google : college marcel bony, ouvrir le site puis se connecter

Bienvenue sur I'Espace Numérique de Travail du collége
Marcel BONY de Murat Le Quaire

5.2 Utiliser ou Changer son mot de passe perdu (voir madame Aubier si perdu)
Constitué de 8 caractéres minimum dont au moins 1 chiffre et 1 spécial : &é »'(-e_¢a)=$*10%$§
attention pas de @ et peut-étre d'autres aussi. BN, cotese varcel sony wwnari v

n | Paramétrages | Communication | Vie scolaire | Ma classe | Mes notes | Services externes

5.3 Accéder aux services
5.3.1 La messagerie interne
5.3.2 Le cahier de texte
5.3.3 Les notes ...

Informations temporairerment indisporibles. Qu

6 Le site de 6eme pour les documents de travail et de connaissances

https://sites.google.com/site/technocollegeautantéeme/home

BIeNVeNUE 1wz i 2013 1222 7

-
Ou dans google taper : autant techno

TechnoCollegeAutant-6eme el ~ Ouvrlr |e Slte

- puis cliquer sur la classe.

Autres sites du prof : - SEME - {EME- 3EME- 3EME DP3-DP3-ME-Marcel -Bony
Contact : eautant@ac-clermont.fr

Site de technologie| 2zlzosedern o
du colléege Marcel
Bony
a Murat Le Quaire
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" m‘ ‘;; malm @mll x - 12 NOM & e
e mm [ rs, |’ mvl lﬁp Classe : 6°....
.
CONNAISSANCES : UAQ&’E}’W: CAPACITES :
Serveurs. Postes de travail. Terminaux 1 6CGI-C1-1 Identifier les principaux composants matériels et logi- PRATIQUER UNE DEMARCHE SCIENTIFIQUE ET
mobiles. Périphériques. Logiciels. ciels d’'un environnement informatique. TECHNOLOGIQUE, RESOUDRE DES PROBLEMES
3 6CGI-C1-2 Entrer des informations : clavier, lecture magnétique, Utiliser et produire un document
Ao onces ekt L | scoccomun-cmCiemsae |
données 3 GCGI-.C1-3 Restituer de§ |nf0nnat|on§ : affichage (ec.rans...), im- SRR U BV G T
pression (encre, 3D, bralille...), son, pilotage de machines... INFORMATIQUE DE TRAVAIL
Stockage des données, 3 6CGI-C1-4 Recenser des données, les classer, les identifier, les Créer, produire, traiter, exploiter des données Saisir et
arborescence. stocker, les retrouv er dans une arborescence. mettre en page un texte
Mémoire. Unité de stockage 2 6CGI-C1-5 Distinguer le role des différents types de mémoire. Cormmuniquer, échanger Ecrire, envoyer, diffuser, publier
Consultation de documents 3 6CGI-C1-6 Ouvrir et consulter des documents existants (textes, schémas,
numériques animations, représentations volumiques. ..), extraire les informations utiles.
La Compétence 4 TIC (Technologie de I'information et de la communication) du socle commun valide
les compétences TIC a acquérir a au collége.

1. ENVIRONNEMENT D’UNE SALLE INFORMATIQUE

Au collége, les ordinateurs (postes de travail) sont en Réseau ; ainsi ils
peuvent communiquer tous ensemble pour échanger des données au travers
d’un Serveur qui contrdle tous les échanges.

Le gestionnaire du réseau de 'établissement attribue a chaque utilisateur un
Login et un Mot. de Passe pour accéder a tout ou partie des ressources
disponibles.

Dans un réseau on peut également avoir des terminaux mobiles comme les
ordinateurs portables, PDA, Pocket PC, etc.

Internet = Serveur

Imprimante
réseatl

: Se connecter au college :
1 Nom d'utilisateur : pnom (minuscules sans accent) ;
I 2 Mot de passe : AAAAMMJJ (annéemoisjour de naissance) |
3 Modifier son mot de passe : //se3 : 909 dans un navigateur
Au moins 8 caracteres dont un spécial : & »'(-_ca@$...

Paste client Poste client Paste client

Tout ordinateur est constitué d’'une unité centrale (qui comporte le micro-processeur et la
mémoire) et de périphériques.

; On distingue :
Reseaux « les périphériques d’entrée, qui nous
) S permettent de communiquer
H dentrée ef vers ['Unité Centrale
* et les périphériques de sortie, qui permettent
a I'UC de nous restituer des informations.

;'

w 3 e

. 4 S

5 ' Exempl
xempies :

- [ - ———— P

: Périphériques d’entrée | - Scanner

| @R EI IEI A -

= TRAITEMENT - Clavier

= " ENTREE SORTIE .

E .- i m\lm\.\]l\ i s elnatie - Souris

s

'S

a

Données @ - Micro

\ 1 = \ s
&6‘0 l? .w\

:r-"-.\ﬂfuu |..,'. ‘
185 données de [ardinalalr "

) @i940s 2p sanbusydiis4

Boitier avec micro-processeur,
Unité centrale UC || mémoires RAM,

stockage disque dur,

lecteur : CD-DVDROM-clé USB..
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_________________________________ -
| Imprimer au collége : . Donnses a Exemples :

I 1 Menu Fichier ; Imprimer I -

I . " . ) I - Imprimante
. 2 Choix de I'imprimante : .......................cocoenees I o . F

: . .. . | Périphériques de sortie | - Ecran

| 3 Choix des pages a imprimer [ - Ecouteurs
I 4 Nombres d'exemplaires a imprimer. I

JEI cnnnaissances—ﬁﬂﬁl.@

@Eﬁitinn Affichag

l- -
- Aec r a2
*) Sélection ssembler | jj%."couege
SBONY.

= Ctrl+P [N

: EEmN

= p &t de I'i ; t PDFCreator . - il
f= Farametrages de himprimante... Source : http://sti.ac-bordeaux.fr/techno/dossiers. htm,,

Clg M.Bony-63150-Murat le quaire-6CGI §



(& Connlssances 60SI-C1 : Logies ; stodkage p2/ 2%

2.LES LOGICIELS :
Les logiciels sont des programmes indispensables au fonctionnement de l'ordinateur, qui permettent de créer ou

traiter des informations numériques. Selon ses besoins, l'utilisateur aura recours a un logiciel spécifique :

pour rédiger toutes sortes de documents a base de textes mais
- un traitement de texte |Libre Office Writer également avec des images, photos,... (lettre, bulletins,...)
pour faire des tableaux, des calculs automatisés et
- un tableur-grapheur  |Libre Office Calc des graphiques associés,
- Un logiciel de retouche Pour recadrer, diminuer le poids, retoucher une
image PhotoFiltre image
- un logiciel de
communication Mozilla Firefox -Opéra (recherche Intemet, messagerie, dialogue, etc...)
- un logiciel de P.A.O Pour créer des affiches, magazines, document avec mise
dessin Libre Office Draw en page : texte, image, dessins, tableau ...

3.LE STOCKAGE DES INFORMATIONS :

Lorsque tu crées ou tu modifies un fichier, tu utilises la mémoire vive (RAM) de I'ordinateur qui sera effacée
lorsque tu quittes le logiciel. Il faut donc absolument I'enregistrer pour sauvegarder ton travail sur une unité de
stockage appelée mémoire de masse (disque dur, CD-ROM, clé USB,...).

_______________________________________________ -
| 1. Documents de travail sur le réseau du collége : I

I Poste de travail ; Classes sur serveur ; ClasseX ; _Travail ; |

I Technologie... ; double clic sur le fichier de travail trouvé |

| 2 Enregistrement du travail !

I Menu fichier ; Enregistrer sous ; poste de travail ; classes sur serveur ;

I classeX ; nom.prenom (son dossier personnel) ; nommer le fichier ; I

i enregistrer. !

4.CONSULTATION DE DOCUMENTS NUMERIQUES : (B avon aficrage perton Fomat_ous

Pour consulter un document stocké sur le serveur ou ton ordinateur, tu peux utiliser la ¢
commande Quvrir aprés avoir ouvert le logiciel approprié.

K ouvrir... Ctrl+0 =
e —————————— i

Derniers documents utilisés

| |[+]]
Assistants 3 |Z| _

Dés sa création, il est important d’enregistrer un document en lui donnant Un_ hOM qui
permettra de le reconnaitre facilement, pour pouvoir le modifier ou le consulter a

(&2
nouveau. Le fichier ainsi créé sera stocké a un emplacement choisi dans un Enregistrer Curl+s -

répertoire ou dossier.

Dans une unité de stockage, lecteur (disque dur, CD-ROM, clé USB,...), les dossiers sont classés et organisés. Leur
ensemble constitue 'arborescence de cette unité.

{  Fermer

* Un exemple d'arborescence
Nom du dossier en cours de consultation

Liste des fichiers contenus dans le dossier "nomenclature”

B D:\6éme\6CDI2 Structure générale de I'CT\nomenclature

‘;( )v | - Drf:iinateur + DATA (D:) = 6éme = 6CDI2 Structure générale de 'OT r nomendature - -

Fichier  Edition Crypter le fichier
Dossiers |v| Date de modif... |v| Type Iv Tai -
images 09/12/2009 09:38  Dossier de fichiers
s DATA (D2) - -
- Mom-Trotinette, pdf 28/11/2009 15:37  Adobe Acrobat ... 505 Ko
ENom-i.-'oitl_lre.pdf 28/11/2009 15:37  Adobe Acrobat ...

.2 Mom-VTT.pdf 28/11/2005 15:37  Adobe Acrobat ... 505 Ko

nomendature

Arborescence

images

D:\ _6éme\ 6CDI2 Structure générale de I'OT \ nomenclature \ Nom VTT.pdf
< > « | a8

Lecteur- ter dossier 2eme dossier 3eme dossier ~ Nom du fichier Eytension du fichier

Disque
. Adresse du fichier "NomVTT" stocké sur le disque amovible D : (par exemple, une clef USB) :

Pour ouvrir un document ou I’enregistrer, il faut donc toujours préciser 3 choses :
Le nom du disque , le nom du dossier , le nom du Fichier oo
”ﬁﬁé“éﬁi‘

A [ i
Source : http://sti.ac-bordeaux.fr/techno/dossiers.htm ‘=
Clg M.Bony-63150-Murat le quaire-6CGI




] Conveissances 60GT-C : Documents rumériques, el & ntemet B89 | o ‘
: ! u enq ) Classe : 6°....
CONNAISSANCES : . CAPACITES : _
6CGI-C1-7 Composer, présenter un document numérique (mes- -::CA,_T,I\%':_EZ:'éT,EE!D:QASA(?UCDHREESSENPEESEET\AEEE
2 sage, texte mis en page, tableaux, schéma, composition gra- Uit qui o
Création et transmission de phique) et le communiquer & un destinataire par des moy ens élec- tiliser et produire un document
documents numériques troniques. -
3 6CGI-C1-8 Présenter dans un document numérique les étapes SApﬁ,i%iﬂiilgﬁgg\gigﬁy:rENT
d'une démarche ou d'un raisonnement. Créer, produire, traiter, exploiter des données Saisir et
Recherche d’informations sur 6CGI-C1-9 Retrouv er une ou plusieurs informations a partir mettre en page un texte
La “ toile ”. 2 d’adresses URL données. Conmuniquer, échanger Ecrire, envoyer, diffuser, publier
1, COMPOSER ET PRESENTER UN DOCUMENT NUMERIQUE R —— - e
La plupart des logiciels permettent de composer etfou de présenterun |7 505 TEINLET TS o ==
document sous la forme suivante B st [ [imtiosriom. |5 CI[] 05 E[H)=m
- D T D R T T O TR T T OO TR0 A T T S ST R | e
- pour afficher les barres d'outils : Menu affichage ; Barre d'outils ; :
cocher Dessin, Formatage, Standard
OUTILS GRAPHIQUES ;
/S E@Z2 TR @ e~ G -5k - E
& - d \ ZONE DE TEXTE
OUTILS DE MISE EN FORME (menu Format, Caractére ou Paragraphe... | - .
Standard [o] Tmeshewroman  [+] 5[] [6]7 § =[E]= = _
h rEa2T Q@ 8w RSk & -
2. MMUNIQUER UN D MENT A UN DESTINATAIRE .
- ENT Colleége Marcel Bony
Ecrire un courrier avec sa boite mel de I'ENT au professeur e
son adresse : (1) —

Mon Ent | Configuration | Paramétrages | Communication | Vil

-Destmataire : eautant@entauvergne.fr
- Objet : (motif du courrier) Travail sur
‘-Plece(s) jointe(s) (textes, PDF, photos, vidéos...
jomdre un document de préférence en pdf et qui se trouve
@registré dans vos documents
-Puis écrire son message : Je vous envoie
Cordialement.

Communication @sagerie = Boite de réception

)

Mize a jour Mouveau message Repondre Repondre a

Boite de r’éceptinn Enregistrer

A

@ & Fichiers joints

puis un fichier local
Choigisgez un fichier | Adcun fic...r choisi
—_—  — .

: AUTANT ERIC <eautant@entauvergne.fr>,
Carnet dadresses Ajouter Co | Ajouter Cei | Aji
Travail sur 'énergie >

texte brut

Nom prénom classe.

Destinatail"es pOSSibles . La taille maximum autorizée pour un fichier est 2.0 AZWAe vous envoie ool
4 H 1 H 1 1 I:::: izlement.

A..... adresse glectron!que §Iu gestlnatalre_prlnc_lpal & Depuis ma GED personnelle B aee

Cc... adresse électronique a d’autres destinataires

&l Depuis ma GED Groupe (membre)

pour information

] Ds ma GED Groupe (admin)
Fermer

Le courrier électronique ou mel : message électronique échangé par Internet.

Cci....a plusieurs destinataires en cachant les
adresses

Carnet d'adresses. H
(3) suite
CONSEILLER GENERAL
cop

CPE
Educateur TZA NOU

B
Tous [~]
Listes de diffusion o

& Tous les Enseignants

Membres
ADMINISTRATEUR Scolasts =
AOUN NADINE

Gestionnaires des ressources du module réservz

AUTANT ERIC {Enseignant]

STRUCTURE D’UNE ADRESSE MEL

paul.marcel@laposte.fr

| Nom de I'utilisateur || Arrobase |

Ajouter & A

Ajouter  Co:

-

Nom du fournisseur d’accés et suffixe |

Ajouter & Cci:

3.PRESONTER DANS-UN DOCUMENT NUMERIQUL LLS DTAPLS|

Lorsquel'on-décide-d -des-informati -d ‘un-document-on-saisi-son texte-sans-mise-en-

forme en-sautami-des-Tignes-sinécessaire.

Une fois le texte complétement-saison-on met le texte en-forme.-onrégle les paragraphes.-on

hiérarchisc (titrc,-pucc, numérotation-...)q

Pour finir-on-illustre le-documenty

Elapest:
--Saisir-tous-son-texte-sans-mise-en forme-q

. PRESENTER DANS UN D MENT NUMERI
(1)- Saisir tous son texte sans mise en forme g o on e e e o fomed
(2)- Mise en forme de la page, du texte, des paragraphes - hicrarchiser listea-puces. liste:
(3)- Hiérarchiser les étapes de la démarche : liste a puces, liste numeérotees.
(4)- Présenter les étapes du raisonnement : -Organigramme, - Diagramme,
(5)- lllustrer : Images

E

Lorsque l'on décide de présenter des informations dans un document on saisi
son texte sans mise en forme en sautant des lignes si nécessaire.

~-Tma

» Une fms le fexte complétement saison on met le texte en forme, on régle
les iérarchise (titre, puce, numérotati

Pour finir on |]lusue Ie document

> Les étapes :

- Saisir tous son texte sans mise en forme y
- Mise en forme de la page, du texte, des paragraphes .|
- hiérarchiser : liste a puces, liste numérotées. [
- Illustrer.: -Organigramme, - Diagramme, -Images...|

(1)
2
(3)
(4)

4. RETROUVER UNE PLUSIEURS INFORMATION -

@ Internet : Réseau international d’ordinateurs destiné a échanger des g e niznaas —— —
informations, des fichiers et des messages. Eichigfdtion Affichage Historigue Marque-pages Quil

@ Navigateur : Logiciel qui permet de se connecter au réseau Internet ||B8 [+

et de lire les pages des sites (exemples : Firefox, Opéra,...). google r ‘B-googe 2 & &
i@ Site web : Ensemble de pages contenant des informations f o:biter vec Firctos [ Google | | com || utltaires | | college | 1 divers [ | sport || tvradio  »

disponibles sur Internet et visible dans un navigateur.
@ Moteur de recherche : Site web qui recherche des informations a
partir de mot-clé tels google.fr, bing.com, yahoo.fr ...

Pour pouvoir consulter les informations sur Internet,

on utilise un navigateur.

Les navigateurs affichent les informations présentes sur les pages
des sites web.

Chagque site est repéré par une adresse URL qui lui est propre.
http://clg-marcel-bony.entauvergne.fr/Portail/
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