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I. Présentation

1. Qu’est-ce qu’un logiciel de création de diaporamas

Microsoft PowerPoint et OpenOffice Impress sont des logiciels permettant d’organiser

différents types de média numériques (du texte, des images, du

son...) dans une

présentation statique ou dynamique. Pour tout nouveau document, on parle de présentation
et une présentation est composée de diapositives virtuelles qui accueilleront votre contenu.

2. Démarrage du logiciel

Pour Microsoft PowerPoint

Soit un raccourci sur le bureau (page d’accueil au démarrage de l'ordinateur)

Soit Démarrer > Programmes > PowerPoint

Pour OpenOffice Impress

Soit Démarrer > Programmes > OpenOffice.org 2.1 > OpenOffice.org Impress

3. L’'interface du logiciel

Interface de Microsoft PowerPoint

Barres de menu qui vous
permettent de mettre en
page votre contenu

= A - [ Conception T Nouyelle diapostive

/ Tapez une question
i W 0% - B

=TT

Cliquez pour ajouter un titre

Cette partie de

I'interface vous montre : 1l s'agit de l'interface principale
toutes les diapositives ‘ qui vous montre la diapositive
que vous avez creees. | dans sa globalité. C'est dans
C’est le plan de votre cette partie que vous allez

presentation. pouvoir organiser le contenu de

vos diapositives

‘ ® -':«;
- Cliquez pour a'jﬁgter un sous-titre @

Cliquez pour ajouter des commentaires -]

Eew 1] ]

Dessin~ | Iy ]| Formes astomatioues - . [ ] 4l ¢ 3| 2 A (=

Diapositive 1 sur 1 Modéle pe Faut -ance)
i#Démarrer lHsEe ©#EQ @ || Soemspres. | Bous presentotond?....| #]prenenttts doc -t .| £1r4010.6106.c118 - . |[Elricrosoft pawerpor.. |4 B RS2 B@id 13zl
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18 ﬂvs
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Interface d'OpenOffice Impress

% 5ans nom1 - OpenOlifice.org Impress

Fichier Edition  Affichags Insertion Format Oudls Diaporama Fendtre Aids

i BrElo R RS VE LR - 60 RER |

] [aonen = [ o

| @) [%~ | @ | F %jpispo [l conception da dispo | il Disporama
=] & Jcoenr  <][Eeeus = = §

Barres de menu qui vous
permettent de mettre en
pade votre contenu

L]

Bl »meT|¢ -0 -0 @ F-D-v%- &2 ARE| G-I 5% ]

px | | Normal | pan | Hotes | Prospectus | Trieuse de diapositives |

Il s'agit de l'interface principale
qui vous montre la diapositive
dans sa globalité. C’est dans
cette partie que vous allez
pouvoir organiser le contenu de
vos diapositives

[Hsseaiinge ¢ o00x0,00

O P

Arrigre-plan

Chiets d'arrigre-plan
lan 1

Plan 2
Plan 5
Plan 4
Flan S
Plar &
Flan 7

Plan & |
Touss les styles -
Taches Afficher ~ %

b Pages maitresses

» Mises en page

¥

[in
WijH[m

Titre, obiet

TETET &

¥ Animation personnalisée

Ik

& Transkion

s | [ [Pameif1 [Standard

RDémarrer H HudeCeH® a “ (uniPatelersig.. | @cows_presentati.. | Wapprenantttdor.. | &1Ra010 610G cL... | [Emeroscit powere... [ sans nom1 - 0p.. | & B s AT Z(d 1325

4. Présentation des barres d’outils

a. La barre standard

Pour Microsoft PowerPoint

Fichier  Edition

Les principaux
éléments du
menu Fichier
(enregistrer,

imprimer, faire un
nouveau
document

Inserktion Format  Qutils

Diaporama  Fepétre 7

DEHAHEGRY | IR Y v - o-

e
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Les fonctions
couper, copier et
coller ainsi que
I'annulation d’une
manceuvre
effectuée

Pour insérer un
tableau, un
graphique ou
encore une
nouvelle
diapositive

E A B 107w

-

2.

T
Pour le zoom et
les options de
mise en forme.
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Pour OpenOffice Impress

Fichier Edition Affichage Insettion Format Outils Diaporama  Fendtre  Aide

B-cla R RS VEEDR-& 00

Les principaux éléments du menu
Fichier (enregistrer, imprimer,
faire un nouveau document, faire

un document pdf...)

b. La barre de mise en forme

Pour Microsoft PowerPoint

Arial

- 1a

-

Pour le choix de la
police et de sa
taille

I

Les fonctions
couper, copier et
coller ainsi que
I'annulation d’une
manceuvre
effectuée

A - | [ Conception

Sl Mouvele diapositive

-

Pour la mise en
forme du texte
(gras, italique...)
ainsi que pour
I'alignement du

Pour grossir ou
diminuer le texte
rapidement

texte

Pour OpenOffice Impress

= |z

=l 6 7S MIE

Pour la
hiérarchisation
des diapositives et
pour les options
qui reviennent
souvent

[Ele= & & Al im A

Pour le choix de la
police et de sa

N

Pour la mise en

Pour la Raccourcis pour
_ forme_du_ texte hiérarchisation accéder aux
taille (gras, italique...) des diapositives options de
ainsi que pour caractéres et de
I'alignement du paragraphes
texte
e lo- tbeliard.fr - 03 81 31 89 18
pn@agglo-montbeliard.fr 4”;‘::‘
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c. La barre des options de dessin

Pour Microsoft PowerPoint

—_—— — 1

Dessin = Formes automatiques =

—

NNOCEJ4 o |

Pour faire des
formes prédéfinies
(étoiles, bulles...)
mais également
des

AV

Outils pour
dessiner (lignes,
cercles,
rectangles).

organigrammes

Pour OpenOffice Impress

L R

N/

Pour créer des
blocs de texte
simples, ainsi que
du WordArt.
Egalement pour
insérer des
images Cliparts.

Pour régler la
couleur du texte,
des lignes, ainsi
que I'épaisseur.

-

b |/ ome 2w Q- H- DA K2 HRE G-I %

/

;

N/

Qutils pour
dessiner (lignes,
cercles,
rectangles).

Pour créer
des blocs de
texte simples

Pour faire des
formes prédéfinies
(étoiles, bulles...)
mais également
des
organigrammes

Pour
insérer des
images et
du texte
fontwork.

Modifier
I'alignement des
éléments dans la

page et leur
disposition (1°" plan
ou arriere plan)

Page 7 / 38

epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18

Pays de
éliard

s

Communau 16 dFAgglomeration



esp@ce Espaces Publics Numériques du Pays de Montbéliard

public
numerique

NeTPusi(e Initiation a la création d’un diaporama

I1. Créer une nouvelle présentation

PowerPoint et Impress sont deux logiciels qui permettent de faire des présentations
dynamiques. Nous allons voir dans ce chapitre comment créer une nouvelle présentation
d’une part a partir d'un modeéle existant (avec une charte graphique prédéfinie) d’autre part
a partir de diapositives vierges.

1. A partir d’'un modéle :

Avec Microsoft PowerPoint

Une présentation aussi dynamique qu’elle soit, se doit d’étre agréable a regarder. C'est
pourquoi il existe des présentations avec un visuel intégré pour vous décharger de la partie
création graphique

Dés l'ouverture de Microsoft PowerPoint, on arrive sur une présentation vierge. Pour trouver
un modéle qui vous correspond, faites la manipulation suivante.

Aller dans le menu Fichier > Nouveau

4 % Nouvelle présentation X

Ouvrir une présentation
presentpap. ppt

presentpap. ppt
Anninistresendeplacenent. pps. ppk

Une partie apparait sur la
droite de la fenétre. Ce
menu s’intitule « Nouvelle

Présentation ». C'est ici Créer . S e
i artir u modeéle
que vous allez pouvoir a ) P .
[ mMouvells présentation conception

REALISATION_D_UN_DOSSIER_D_EXE Nous allons voir les différents
[ Autres présentations... modeles que le logiciel nous
propose en cliquant sur A

choisir soit d‘ouvrir une - i X )
présentation existante, soit & partir du modéle de conception

d’en créer une nouvelle, ou [ A partir de I'Assistant Sommaire autome
; ,

enco\re de partir d'un Créer a partir d'une présentation

modeéle. existante

v“:;] Choisir une présentation, ..

Créer a partir d'un modéle

Bardure. pat
Ballons. pot

y Modéles sur mes sikes Web. .,

W J Modéles sur Microsoft, com

epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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Appliquer un modéle de conception :

présentation

Utilisé{s) dans cette

Utilisé{s) récemment

-

de conception
trouverez les

C'est dans la partie Modéles
que vous
différentes
chartes graphiques proposées

[

La fenétre d’apergu
vous permet de voir
les différents modéles
proposés.

Pour pouvoir les

appliquer, il suffit de
cliquer dessus.

Avec OpenOffice.Org Impress

Dés le lancement du logiciel Open Office.org Impress, une fenétre vous demande le type de
présentation que vous voulez effectuer. Vierge ou a partir d'un modeéle.

7.

Type

" Présentation vierge

o

@ Quvrir une présentation exiskante

|nrriére-plans de présentation ;I

Mer de glace

Aide

W apercu

{ Me plus afficher cet assistant

< Précédent | Suivant == I

Annuler Créet

Aprés avoir précisé que vous vouliez une
présentation a partir d'un modeéle, il faut lui
préciser l'arriére-plan que vous voulez intégrer a
toutes les diapositives.

Il vous suffit de cliquer sur le bouton « suivant »
pour atteindre |'étape suivante

Page 9/ 38
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X
W i =50

IP.rri_ére-_pIans de présen_t_ation j

Style de page

Média de sortie
" Original
T Transparent (" Diapa
R R ¥ Apercy
" Papier
- fide annuler | << Précédent | Suivant = I Créer |

A cette étape vous allez pouvoir choisir si vous
voulez juste un arriére-plan comme modéle, ou
si vous voulez également étre orienté au niveau
des diapositives en faisant une proposition d’un
nouveau produit ou d’une nouvelle stratégie.
Autant de fonds différents que de propositions.

C'est a cette étape également que vous pourrez
préciser ce que vous aurez en média de sortie.
S’il s'agit d’'une présentation en vue d’une vidéo
projection, alors nous allons sélectionner le mode
diapo.

Assistant Présentation (Mer de glace) 1[

' Automatigue

Transition entre les diapos
Effet Inucun effet I
Vitesse: Moyenne

Type de présentation
' Standard

Durée d'affichage DD 0010

Durée de la pause DD o010 - ApEriu
¥ afficher le laga

Aide I Annuler | =< Précédent | Créer

La 3eme étape correspond aux transitions entre
les pages.

Vous pouvez mettre différents effets entre les
diapos, qui peuvent passer soit manuellement,
soit automatiquement selon un rythme défini.

Yos idées fondamentales
Quel est votre nom ou celui de votre sociéké 7.

|capm

Quel est e sujet de |a présenkation 2

ILe nouveau logiciel DIDOA
Dlautres idées & traiter 7

<aprécident |[ supant>> | T

pide Annuler

Cette étape vous permet de compléter votre
document avec vos données propres, comme le
nom de la société ou de la structure, ainsi que le
theme traité dans votre présentation.

Toutes ces informations seront modifiables a tout
moment.

epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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Assistant Présentation (Mer de glace)

X

Vous avez la possibilité de choisir les différentes
parties de votre document, en cochant ou en
Lenouveaulogiciel DIDOA décochant les cases devant chaque partie.

< CARN

Sélectionnez les pages souhaitées

Toutes les parties pourront étre modifiées au
moment de la création de la présentation.

v apercu
[T Créer un récapitulati

fide Annuler << Précédent I Sujwant == I Créer

@
e e al

m.....||.,.,“1m. | prospects | T dedapostves |

5
]

——

Le nouveau logiciel DIDOA

+ CAPM

Une fois toutes ces étapes complétées, vous
pouvez cliquer sur Créer, et automatiquement le
logiciel va s'ouvrir avec votre nouvelle
présentation déja complétée a certains endroits.

)
:|_I}—_\/a..T\%-’\.-O-O-w*E'D'{:' R 2 ERE | GAe - (% |
[Eossiizen Homxomn  [e% [* [ [rewiit Tiecosl

am...m\m,.lgeﬁncq [ 5 500 e ~pe.. | BF)cors seest. | @ Googe -t .. | ot o | @présencatons [ sans nomz -0, |4 B BB E@@ 1497

2. Présentation vierge

Avec Microsoft PowerPoint

Automatiquement, deés |'ouverture du logiciel, celui-ci s‘ouvre avec une présentation vierge.
Toutefois, si vous désirez en créer une nouvelle, voici la marche a suivre.

epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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Aller dans le menu Fichier > Nouveau

Dans la partie qui s’est ouverte sur la droite de
I’écran, choisir « Nouvelle présentation ».

Avec OpenOffice.Org Impress

Créer
[ Mouvelle présentation

A partir du modéle de conception
& partir de ['Assistant Sommaire aukoms

Pour créer une présentation vierge rapidement sous Impress, il suffit de choisir au
lancement du logiciel un type de présentation vierge :

Assistant Présentation B
7).
\

Type
% Présentation vierge

A partir dun modsle

L Quyrir une présentation existante

A ce niveau, choisir une
présentation vierge comme type,
puis cliquer sur Créer.

IV Apercu
i Me plus afficher cet assistant

Aide Annuler <= Précedent |

Créer

Page 12 / 38
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III1. Les diapositives :

Un diaporama est composé de plusieurs diapositives, nous allons voir dés a présent
comment mettre en page celles-ci.

1. Pour créer une nouvelle diapositive

Avec Microsoft PowerPoint

Avec PowerPoint, il existe deux possibilités de créer
des nouvelles diapositives. La premiére est de passer

Plan Diapositives . X

par le menu Insertion > Nouvelle diapositives ; la

seconde est de faire un clic droit dans la partie
« diapositives » (située a gauche de I'écran) et de

choisir Nouvelle diapositive.

Diapos »

Page 1

Mo

oF =<

R coller

|>;3 Mouvelle diapositive |

Avec OpenOffice.org Impress

Avec Impress, vous pouvez déja choisir d'utiliser le
menu Insertion > Diapo. Vous pouvez, comme pour
PowerPoint faire un clic droit dans la partie qui affiche
toutes les diapositives (dans la partie gauche de
I’écran), et faire un clic droit pour choisir Nouvelle
Diapo.

La derniére des possibilités et de faire un clic droit
directement sur la diapositive et de faire Diapo >
Nouvelle Diapo.

Page 13/ 38
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2. Pour supprimer une diapositive

Comme pour créer une diapositive, vous avez la possibilité de passer par le menu Edition >
Supprimer la diapo, ou encore de faire un clic droit dans la partie qui affiche les diapositives
(a2 gauche de I'écran) et de choisir Supprimer la diapo.

Avec Impress, vous avez également la possibilité de faire un clic droit directement sur la
diapositive et de choisir Supprimer la diapositive.

3. La mise en page des diapositives

Lorsque l'on crée une nouvelle diapositive, nous avons la possibilité de choisir la mise en
page de celle-ci.

Avec Microsoft PowerPoint
Si I'on connait par avance la disposition du contenu et du texte, on peut choisir une mise en

page dés le début. Pour cela, il suffit de cliquer dans la partie droite de I'écran sur le modéle
qui correspond a nos attentes.

Y

Disposition du texte

I
Le choix d'une mise en page peut
— étre adapté a une diapositive ou
— encore a I'ensemble de celles-ci.
R | Disposition du texte et du
contenu
Disposition du contenu
e || iy
& 3 = |l 0
bib =2
o ([ Y| | |G e
B2 |EEL ~ &4 | | B3
bl =2 ¥ [[ELE
= = [EETIES
Df?\ i 0 Dﬁ?\ :
3 [ 2 g || L
Autres dispositions
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18 o
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@) e affichage Inserton Format Quds Dlsporama Fenétre 2
DERAB(ERY| L BB o o- mer  -|0).
-6 -6z 5 s [El i | A+ Conception vyl dapostive
e o
e £
Cliquez pour ajouter un
contenu
Une fois la mise en page i )
sélectionnée, il suffit de cliquer Cliquez P°‘:’ ajouter un Sl
dans les cadres appropriés pour cantent
remplir le contenu. Cliquez pour ajouter un
contenu
e
Cliquez pour ajouter des commentaires E | — | ——) ¥

¥ ficher frs d Tsarton de rouveles da
- |

== 7]
et [Ie] Formessomsies- \ W (IO B 43 M 5-L-A-==520a.
Dapostive s 1 ol par it Frengas (Frarce) @
Homerer| | G D OeEO G [ @ | | Bcours presentsi. | oft & Bisesront-oe. | [{ SRS RFRED 11w

Avec OpenOffice.org Impress

Méme principe qu’avec Microsoft PowerPoint. Il suffit d’aller dans la partie « mise en page »
située a droite de I'écran.

 Mises en page

&0 DTS IT D | D | Sowo Memonmesdws | Dowoums

oo i - o WY |
]

= oot |

— AEIRIEL

Cliquez pour ajouter un titre

Double-clic pour insérer une image ™ Cliquez pour ajouter
un plan

iil
B
il

0

olllol | |EEE

B/ omeT|¢-% 0O - O-O-%- &2 &RENGNT-I%BF L

T ET [ [rowiit bt
Apicostotn, | e [Esasnomz.. GEEBELFE@ st

[ ] [ S| [ (55 © # B@ @ || Gruthriso | irome.| 5)

Le choix d'une mise en

page peut étre adapté a Une fois la mise en page

une diapositive ou sélectionnée, il suffit de cliquer

encore a l'ensemble de dans les cadres appropriés pour

celles-ci. remplir le contenu.
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18 43:‘
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IV. Les différentes vues

Lorsque vous faites un diaporama vous avez besoin d’utiliser plusieurs vues. Des vues pour
la conception du diaporama, et des vues pour le visionnage du diaporama.

Vous pouvez pour accéder a ces différentes vues, soit utiliser les icOnes de raccourcis, soit le
menu Affichage.

Avec Microsoft
PowerPoint, les /VElEE E"il 12|
raccourcis se in
Avec OpenOffice.org, les modes trouvent en bas - B | Fopmes automat
d’affichage se trouvent en haut de a gauche de Diapositive 1 sur
la diapositive. |'écran.
iiDémarrer”J s e

!

Normal | Plan | hates | Prospectus | Trieuse de dispositives |

hl:ﬂl N, A S, § B .ﬂ.:Al I‘A

1. Le mode normal

Il s'agit du mode de conception du diaporama. Vous allez donc mettre en pages vos
différentes diapositives sous ce mode.

Icone représentant le mode normal avec Microsoft PowerPoint

2. Le mode trieuse de diapositives :

Il s'agit du mode qui vous donne une vue d’‘ensemble de votre projet, diapositive par
diapositive. C’est également depuis ce mode 28 que vous pourrez effectuer des effets de
transition entre les diapositives.

e lo- tbeliard.fr - 03 81 31 89 18
pn@agglo-montbeliard.fr (ﬁs
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Apercu de Microsoft PowerPoint - Apercu d’OpenOfﬁce org -
D) Fer Edien ffichece. T .x : outls Diagorama Foitre A

DDEQ:I&I\SBJMKE»\ Wlw <@L T B | 5 Nansten [ Coocepton | el depostive %

@

Wﬁ

3
| e .| [ BB B REEA 5t Sotnne| 1055 6 © @ B @ || @nair.| &

T de

s
II!MUM@IOQQIUOU' |2

3. Le mode notes ou page de commentaires

Ce mode vous permet d’ajouter des notes personnelles a vos diapositives. Les notes ne sont
pas visibles pour l'auditoire lorsque vous faites votre présentation.

Pour afficher le mode « page de commentaires » sous Microsoft PowerPoint, il vous faut
passer par le menu Affichage.

48 presentation0405 - Dpenoff s —l8lx]
Edtion  Affichage  Insertion uklls  Diaporama  Fenstre  Aide.
sremaBERS) YRR (6o 1 BES | H (@R D Y Bosws Meonceptiondsdapo | Gl viporara [
B 8 = —— w3 w3 & e Ewr a4
Diapos x

Normal | Plan Notes | prospectus | Trieuse d diaposiives |

(8 40802 0] 102 3 4G f 7B QA0 L1213 14 15 6 47 1619 20 20120 28 24 125126 2|
[EA]

1

accusl

Taches. Affiher = X

BILAN DE L ACTITE DES ESPAGES U RESEAU EPY DU
PAYS DE MONTBELL

De juillet 2004 & juin 2005 ’: . )
% Ce mode permet d'imprimer
un schéma conducteur pour
] une présentation orale, avec

les grandes idées.

SOMMAIRE

Cliquez pour ajouter des notes

introduction

v 4 I

= |  Transiton.
.\/a-.TI'\,\ R CRIORZ R nRABES £ |KP\4‘@\OP*'? |
[mesmizarr  sHomx0m [ e% | [ [Pagetfel [lyt-cool
gngman« | e @ e ®E® a || @oup. | Bowson. 7 smsm. |!M\tm5nf .| Ggrimoset... | @present... | @present... [ present... [CoEamREEE 12
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18 /21-;
Pays de
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4. Le mode diaporama

Il s’agit du mode . qui va vous permettre de faire défiler en plein écran les diapositives
lors d’une présentation officielle du diaporama.

Pour lancer le diaporama sous Open Office Impress, il faut aller sur Affichage > Diaporama
ou encore appuyer sur F5

MA PRESENTATION

m Comment créer un diaporama?

On peut passer d'une diapositive a une autre en cliquant sur une touche ou sur le bouton de
la souris.

Pour arréter le diaporama, il vous suffit d’appuyer sur la touche « Echap » ou « Esc » de
votre clavier ou encore, vous pouvez faire un clic droit directement sur I’écran et choisir de
mettre fin au diaporama.

Apergu de Microsoft PowerPoint Apercu d’OpenOffice.org
~ z d p
comment creer un 1aporas
esp@ce
public
numerique
Précédent B Suivante
=8 L Aecéder & la diapo »
Aide-mémaire... _—
Commentaires du présentateur. . N E TP U B L@C ésran [
gtwnﬂs du pointeur » Fin du diaporama
Ecran » o R S
dide
Mettre fin au diaporama
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18 o
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5. Le mode Plan

Ce mode est uniquement disponible sous OpenOffice.org Impress

Ce mode permet de saisir les titres des différentes diapos, de les classer et de modifier les
niveaux de plan des entrées.

| BRI leix
g e Do e Ace

[ELE LB 0o 0HS (DR DY

E— Y 2 3 IATIEIA

Dapos % [ o | v ]

L = “||= BILAN DE IVITE DES ESPACES DU
i A RESEAU EPN DU PAYS DE MONTBELIARD

De juillet 2004 3 juin 2005

a

bilan des acll\;& 2004-2005
@ Introduction
Utilisation du dispositif d'animation en
heures animées* dans les différent
ot e 2004 décambre 2004 s
« Utilisation du dispositif d'animation en Ce mode n’affiche par
heures animées® dans les différents .

conséquent que les zones

de textes.

espaces
périods janvier

A

20 2006
du potentiel d'accueil en

embre 2004

= Utilisation du potentiel d'accueil en
heures-auditeurs®
période janvier 2006 3 juin 2005

= Utilisation des heures-auditeurs
période juillet 2004 & juin 2005

»u Répartition des ateliers en contenus
période juillet 2003 & juin 2004

= Répartition des ateliers en contenus
période juillet 2004 3 juin 2005

3 Variation d'activité par semaine
i 2004

riode juillet 3 décembre 2003

AUDINCOURT - MJC St Exupéry
2 Variation d'activité par semaine i
— 1

o T Toesler =

T -
o[ 495 6 © € BE @ || @rmo..| Byerse| swso..| Wncos..| ranost..| S| St [Forsen [ SRR EE@ s

6. Le mode Prospectus

Ce mode est uniquement disponible sous OpenOffice.org Impress

Le mode prospectus permet l'impression sur une page de plusieurs diapositives. Vous
pouvez configurer avec le mode « mise en page » le nombre de diapositives a imprimer.

| [ T
s - BHED.

Ici vous pourrez choisir le
nombre de diapositives a
imprimer sur une seule page

ntroduction

Tt

B/ -=eT £-%-0-0-o-0-0-%- L2 &REIGF-2- %Y

T T 26 Fomxnm e [% Ipage1 /1 Iitconl
St | A0 60 S B G || @ | Bewvse | Bovoro. | Bwoont, | o | Epia. | Spes. |[Foreeen CETET -

epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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V. L'insertion de textes

Il existe plusieurs possibilités de créer du contenu dans les diapositives, suivant si on
s’appuie sur une création unique ou sur un modéle de document.

1. A partir d'un modeéle

Avec les modéles de mise en page, il suffit de cliquer dans les zones définies pour ajouter un
titre, ou une image, ou un graphique.

I suffit par conséquent de choisir a la base une mise en forme pour la diapositive et
compléter celle-ci.

Cliquez pour ajouter un titre

Double-clic pour insérer une image . C”quez pour ajouter
un plan

— Cliguer dans les différentes
zones pour ajouter du contenu

Toutes ces zones sont ajustables, vous pouvez les déplacer, les supprimer ou les modifier.

\Voici mon diaporama

\Pour modifier une zone de
texte, il suffit de la

sélectionner, et d'utiliser les
différentes poignées.

epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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2. A partir d’'une composition vierge

a. L'outil texte

Avec l'outil Texte, vous avez la possibilité de créer des zones de texte a n’importe quel
endroit de la diapositive. Pour cela, aprés avoir sélectionné I'outil, il suffit de cliquer une fois
au milieu de la page et de compléter avec votre texte. Le cadre du texte augmentera en
fonction du contenu.

> [T

= .. Outil texte d’Open Office.org Impress

Outil texte de Microsoft PowerPoint

b. Les formes automatiques — Bulles et |égendes

L'outil bulle vous permet de créer trés facilement des bulles de type bande dessinée. Vous
formez tout d’abord le cadre, et il ne vous reste plus qu’a compléter avec le cadre.

S

Lignes 3
Conneckeurs 3
Formes de base r

an
|
i
% Fléches pleines 3
e
=)
|

Qrganigrammes 3
Etniles et bannigres 3 e
2 Bulles et izgendes [Eera
Bioutons d'action b | O e A dj
ii @ Autres formes automatiques. .. A A d
: : Formes automatigues = | >, & [ | C o |— & 70
Sous Microsoft PowerPoint Sl —JD il dl:l
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18 ﬁf‘
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10 ¢
53,0 /O
0

3 - |3 - | 5

Sous OpenOffice.org impress

c. WordArt et Fontwork Gallery

4

WordArt pour Microsoft PowerPoint

Le WordArt vous permet d’appliquer des effets spéciaux a un texte (des ombres, rotation,
étirement...). Dans le menu Insertion > Image, choisissez WordArt : une boite de dialogue

vous permet de choisir une liste d’effets

[

aIErie Wordart _Vlﬁl
‘Sélectionnez un effet Wordart :
Wit fypordAr woraac, Wordart [Woraar! | 2
Wzt (WordArt {WordArt (117427 \Wondliet | £ w
: w wordart -WorcArt ‘\l\'iJl(lA[‘i *
Worddet [T10AK H&u@ Wil oot -
WFMiW N fasins| § '
‘ E Annuler |

a appliquer a votre texte.

Modification du texte WordArt 2lx|
Palice : Taille :
I':ﬂilmpact j 36 'I G | r |
Texte
- K | Annuler |

v

\/

\

Sélectionner I'effet voulu, puis
valider

Insérer votre texte, et choisir
sa police avant de valider

Une fois la validation faite, votre
texte WordArt apparait sur
I’écran, il ne vous reste plus qu’'a
le positionner ol vous souhaitez,
et a le redimensionner a l'aide
des petites poignées qui I'entoure

Page 22 / 38
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Ead

[a] .
Fontwork Gallery pour OpenOffice Imp

ress

Comme pour le WordArt de Microsoft PowerPoint, Fontwork Gallery vous permet d’appliquer

des effets spéciaux a un texte. Dans le menu Aff

ichage > Barre d’outils, choisissez Fontwork.

X|

ok il

Fontwork Gallery

Sélectionner un style Fonbwork: ©

Sl Fontwok
iz

Annuler Aide

Cliquer au centre du texte pour faire
apparaitre le texte d’origine. En
modifiant le texte en noir, vous

modifierez le texte Fontwork Gallery

D I,
I©D@D

o g | |

\/

Sélectionner I'effet voulu, puis
valider

@ﬂl@

o

ot V

Une fois le texte complété, il vous
suffit de cliquer a I'extérieur du
texte Fontwork Gallery pour
valider le contenu

epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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VI. Insertion d'image

1. Insérer une image de la bibliotheque (clipart et Gallery)

Insérer un Clipart sous Microsoft PowerPoint

Les Clipart sont des dessins et des images fournis avec le logiciel. Pour pouvoir les utiliser, il
suffit d'aller dans le menu Insertion>Image>Images Clipart

& & Insérer une image clipart ~ X

Eléments a rechercher

Rechercher le bexte

Dans la partie droite de I'écran, E Rechercher,j\LRestaurer |

vous trouverez les options pour

rechercher une image clipart. Autres options de recherche

Rechercher dans :

|T|:u_|l:es les collections | v|

Les résultats devraient Etre

|T|:|us kypes de fichiers multimédias | T|

4 % Insérer une image clipart ™ 2

Résulkats

8

| Fleurs 4'|'/

Indiquez ici le type d’image que
vous recherchez

Valider la recherche ici

Des propositions d’'images vous sont faites, a
vous de choisir celle qui correspond a vos

besoins, en cliquant simplement dessus.

Dans le cas ou vous aimeriez faire une nouvelle
recherche, un bouton modifier en bas des
photos vous permet de revenir en arriére.

Page 24 / 38
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Insérer une image de la Gallery sous OpenOffice Impress

Il n‘existe pas réellement de Cliparts dans OpenOffice. Il existe une galerie de base qu’il
vous faut enrichir de vos propres images.

Vous pouvez télécharger des cliparts gratuitement (appelés openclipart) sur le site suivant :

http://www.openclipart.org

Dans le menu Browse, vous trouverez des cliparts a télécharger selon des catégories.

Si vous désirez télécharger un pack complet (regroupant toutes les catégories confondues),
vous pouvez, mais il faut tout de méme savoir que cette manipulation demande plus de
temps.Celui-ci se trouve dans le menu Download Packages ou vous trouverez un fichier .zip

Lorsque vous aurez téléchargé les images, il faudra les récupérer dans le logiciel d’'Open
Office. Cette manipulation ne se fera qu’une seule fois.

Marche a suivre dans le cas ol vous téléchargez le pack complet : dans Open Office, vous
trouverez la fenétre galerie dans le menu Outils > Gallery.

= 2ans nom1 - UpenUiice.org 1.1 JEs e s

Sichier Edition Affichege hsertion Format  Qulis  Fepstre  Aide

JEsE B Be L8| ST+ h|H

Ten i = ‘ Arriére-plans - ice-light (C:\Program Files\OpenOffice.org1 4 4ishare\gallery\www-backtice-light jpg)
B

B animaux Trm 7 v =
£ lans E5ag b g ; L

B3 buiding . - e

B Effets 30 I PSRy 5

B Nouweau thime
| Page iife

B, Page iich

B Puces
T Regles

B, e

P sons

sl gl
Standard =] [rmes newraman 7] [12 7] @ i s |§
[E] [ifev X o o203+ 4 061617

Une fenétre apparait vous proposant déja quelques images qui sont plus des arriére-
plans.Pour intégrer les images téléchargées :
Nuuveauthéme...y\l [

i)

"
i

BR) animaux \
Sl AniEre nians 1. Creer un nouveau
¢ g theme
Bilcditig
Effets S0
oLveau theme
Page Web
2 Puces
e Régles
. . bt
2. Faire un clic avec le ?‘5 ons
bouton droit sur le
nouveau théme et
choisir le menu
« Propriétés »
B = |
epn@agglo-montbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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Fenétre des propriétés du nouveau theme :
x

Générel Fichiers |

Type de fichisr [<Tous tes fichiers= (g bt et ey it |

ErmEipeimEes.

(< #ucun fichier=

Ajauter
Tout sjouter

= Arerou

oK |

Annuler | Hicle, | Eé\nma\lsahnnl

Utiliser la fonction
recherche de fichiers
pour insérer de
nouvelles images

Lorsque vous aurez utilisé la fonction « recherche de fichiers », une fenétre vous permettant
de trouver le dossier de vos images sur votre ordinateur, apparait :

Sélection d'un chemin

Sélectionnez un dossier.

21|

I animals

=3 D openclipart-0.10 d

R [arimaic

o
E
=
=
=)
7

{1 decorations
1 education

1 geagraphy
{7 logos
] affice

= |
Annuer

Une fois que vous avez trouvé le dossier openclipart sur votre ordinateur, il vous suffit de
sélectionner celui que vous voulez intégrer en premier (prenons par exemple le dossier

animals).

Propriétés de Nouveau theme

Général Fichiers |

Type de fichiet

IcTous les fichiers> (*.bmp;*.dxr;*.amf;’.eps;*.gi‘fj

HBureaL Orrier: alturn_zin h_01 g
WBureausryiEdornier/Mes documentsfopen.. fant png
WBLreausryiEdornie. lazdizard_benji_park_01 phg

WBuresustwiEdarnier/Mes do. e _simple_pig_01.phg

WBuresustwiEdornierMes docume. . Maky_tux_01 phig

Ajouter

Tout ajouter |

Liste de toutes les
images qui seront
intégrées

W/BureausrviEdarnier/Mes documents!.. jcrow_01 .png
iBUreausty Edorhier/Mes documerts. . feagle_01 png
#Bm‘eae.ufEdnrnierIMes Jonathon_s_duck_01 phg
WBuresustwiEdornierM.. Aurkey _on_platter_01 png
WBureausriEdornier/Mes docum. . Mbored_dog_01 prg
WBureausryEdornier/Mes docu.. brown_fish_01 png

[ Apercu

lBureausryiEdornierfMes documertsfopen . fant phg
WBuresustwiEdornierMes do. Jgrass_hopper _02 phg
WBuresustwiEdornier/Mes documen.. Aadybug_01 phg
WBureaushiEdornier/Mes documen.. Aadybug_02.pog

BUreausty EdornieriMe.. mante_religisuse_01 phg
WiBureausryiEdornierfMes documertsfo. ispider phg
WBuresustwiEdornier/Mes docu. dcamel_hesd_01 phg LI

x|

QK Annuler | Aide Réinttializstion

Etape finale : Cliquer
sur Ajouter pour
intégrer les images au
logiciel
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E 5ans nom1 - OpenOffice.org 1.1.4 _18]x]
Fichier Edifion Affichage nsertion Farmel Difis Fentre  Aide ®
[ | & H\Qlléléﬂl%\ ﬁh‘ L‘d»ll
[ TP T—— S— asicion g
B Arrigre-plans \ ¥ A i
B2, bullding l :‘
B Effets 30 e
B Wouwesu théme
€Y Page ich
B Puces ; &
s e - 3 = Yy~ &_ R
B2 sons

o A ‘ L _ A h ‘ \ a_ A =
soa a|u g
[stenviara

E R CORIS TR - R ]

| e

Une fois vos images chargées, il vous suffit de renommer

catégories d'images importées.

Pour renommer :

le théme en fonction des

faire un clic droit sur le nouveau théme créé et choisir renommer.

Pour insérer les images dans le document, il ne vous reste qu’a choisir votre image et en
faisant un cliquer-déplacer, vous le positionnez sur votre page, a |'endroit désiré.

2. Insérer une image a partir d'un fichier

Pour insérer une image,

dans les deux logiciels.

Il faut ensuite aller chercher une image dans votre ordinateur :

- =
EE S
_ Grandes icines
Rechercher dans : [ (3 liore = B ¥ B Petitas icfines
[#]102_0240.0P6  [¥]102_0251. PG
%] 102_0241.7PG . 102_0252. PG
Historigue: m 102_0242.IPG 02_0253. PG
%] 102_0243.9rG 02_D254.3P5
[%]102_0244.7PG 02_D255.P5
%] 102_0245.7PG 02_0256.3P5
#]102_0246.7p5 UZJZW‘JPG imandeure 001, jpg} mandeure 00Z,jpg mandeure 003 jpg
%] 102_0z47.3pG _0258.0PG
it | #1102 0248906 102 _0259.3P6
3] 102_0249.9PG
. _
. vrir
MWom de fickier | = B | MNom de fichier ; Bl |D_|
Type: |<T0us les formalss [-bmp~ dif eml.~ eps.” gl'ﬂ Annuler Type |<Tous les formats> [%bmp*.daf? emf; eps .g|f__| Annuler
I~ Lien ™ Lien
I~ Apergu A I Apergu i

il faut aller dans le menu Insertion>Image > a partir d’un fichier

Pour voir, les images sous forme
de vignettes, il suffit de changer
le mode d’affichage ici, et de
choisir le mode miniatures.

Insérer une image

& E i E-

/_vm

Une fois la photo ou lI'image choisie, il suffit de cliquer sur ouvrir et I'image apparait sur la

page.
e lo- tbeliard.fr - 03 81 31 89 18
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3. Redimensionner une image

Pour redimensionner I'image, il faut sélectionner une fois I'image en cliquant dessus pour
faire apparaitre des petits carrés sur le pourtour. Ce sont des poignées de dimensionnement
que l'on déplace en cliquant puis en déplagant la souris en maintenant le clic. On augmente
ou l'on réduit ainsi la taille de I'image. Cette fonctionnalité permet surtout d’affiner la taille
de lI'image sur la diapo, mais l'image de départ doit étre approximativement a la bonne
taille : Trop petite et agrandie, elle risque d'étre de mauvaise qualité. Trop grande et
réduite, elle alourdit le fonctionnement du logiciel et les temps de travail.

Pour redimensionner l'image proportionnellement, de sélectionner un des coins, et en
laissant le doigt appuyé sur bouton gauche de la souris d’augmenter ou de diminuer le
cadre.

L’image sélectionnée sous OpenOffice Impress L’image sélectionnée sous Microsoft PowerPoint

!

o

4. Changer l'ordre des éléments

Rien de tel
fqu'une bonne nuit

L Neshande NUMENICHE
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Par exemple, nous aimerions que la bulle passe sur limage pour que l'on puisse lire le
contenu de celle-ci. Il suffit de sélectionner un des éléments et faire un clic droit pour faire
apparaitre un menu.
Dans ce menu, il faut sélectionner ordre sous Microsoft PowerPoint, et Organiser sous
OpenOffice Impress.

Suivant I'élément que vous avez sélectionné, il faut choisir de le mettre en avant ou en
arriére.

I .

1 4  Couper

Copiet

5 5

Coller
Enregistrer en kant quimage...

Madifier Texte

A Police...
5= Puces et numéros. .. Alignement * I
Graupe 3 Organiser
| Ordre » | Refleter v Yers 'avant
|“ Mettre au premier plan X T
Définir comme attributs par défaut Conwerkir 3 Vers |'arrigre

QE‘ Mettre en arriére-plan

f?fg Personnaliser 'animation. .. Eractionner Tauk & [atrigre

g hnb

@ Awvancer
Paramétres des actions... )
[& Reculer Mommer l'abjet Cievant I'objet
&j Format de la forme automatigue. .. - = " = . .
@ Len byporterte 5% Custom Animatian. . Derriere [objet
jak . u
Clic droit sous Microsoft PowerPoint Clic droit sous OpenOffice Impress

5. Modifier une image

Lorsque vous cliquez sur l'image, une barre d’option apparait vous permettant de modifier
celle-ci.

Sous Microsoft PowerPoint

am M Olotol FLSEBY Y g

Avec cette barre d’options, vous avez la possibilité de modifier différents paramétres :

Luminosité et contraste

«m (O (0| ot @l Ces boutons vous permettent de régler la luminosité de votre image.

Rognage 'PL

L'outil de rognage permet de découper un bout d’'une image pour n’en
garder qu’une partie. Par exemple, sur cette photo je n’ai conservé que
le haut du visage de I'enfant. Tout le reste de I'image avec le logo EPN a
disparu.
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Les autres réglages

4+,
Les autres réglages vous permettent de faire pivoter votre image‘b- , ou encore dy

appliquer un contour plus ou moins épais ~ . Vous pouvez également changer le format
&
de I'image ainsi que son habillage a l'aide de I’iconei.

Sous OpenOffice Impress :

.~ T IStandard j m QIU% 3: {ﬁ & (- ‘EE:»_.}‘ =

Les filtres

[rdd Les filtres sont des effets que nous pouvons appliquer & une image. Vous allez
. n = | avoir des filtres qui vous permettre de transformer une photographie en dessin
en fusain, ou encore en mosaique. Vous pouvez également appliquer plusieurs

filtres sur une méme image.

R

Le mode graphique

Le mode graphique vous permet de passer rapidement une photographie en

couleur en mode noir et blanc ou en niveau de gris.
Le mode filigrane est un mode surtout utilisé pour mettre une image en fond,
puisqu’il applique une transparence importante sur l'image.

H -

Miveaux de gris
Moir fBlanc
Filigrane

Les proportions de couleur

Couleur * X

Pfw =

e =

= = | Vous pouvez régler les proportions de couleur par image, en augmentant ou en

oF—3 diminuant la quantité de rouge, de vert ou de bleu sur I'image.
Yo =

Les autres réglages

Vous avez pour terminer, la possibilité de régler la luminosité, le contraste et surtout la
transparence de l'image.
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VII. Tableaux et graphiques

1. Pour insérer un tableau

Sous Microsoft PowerPoint

Pour insérer un tableau dans un diaporama avec PowerPoint, il suffit d’aller dans le menu
Insertion>Tableau. Une petite fenétre de dialogue s’ouvre avec la possibilité d'indiquer le
nombre de lignes et de colonnes que vous désirez.

Insérer un tableau 2] x|
Mombre de colonnes :

g s
Mombre de lignes Annuler |
|2 3:

Apres validation, il vous suffit de redimensionner votre tableau comme vous désirez a l'aide
des petites poignées et de cliquer dans les cases pour remplir celui-ci.

Sous OpenOffice Impress

La seule possibilité de créer un tableau avec OpenOffice, c’est I'insertion d’une feuille de
calcul (Insertion > Feuille de calcul).

A B | C | D =

(=1

)

u
L]
u

N

on

-
4|4 |» ¥ [ Feuille1 / R L|—I
|| . B

LI ]

Ensuite, il faut remplir celui-ci comme si on utilisait un tableur. Seules les cases remplies
seront visibles au final.

2. Insérer un organigramme

Microsoft PowerPoint posséde une fonction pour créer des diagrammes et des
organigrammes. Vous trouverez cette fonction dans insertion > Diagrammes.
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Bibliothéque de diagrami 2=l

Sélectionner un bype de diagramme

L]
OO =

toi[ o1

Plusieurs possibilités de
diagrammes vous sont offertes

A (% O pour créer des diagrammes
pour représenter des liens

hiérarchiques.

Ukilis& pour représenter des liens higrarchiques

Ok I Annuler

3. Insérer un graphique

Avec Microsoft PowerPoint

Pour insérer un graphique, il suffit d'aller dans le menu Insertion > Graphique. Un graphique
de type baton est inséré au milieu de la page, et il vous suffit juste de compléter le tableau
de données.

O Est
H Ouest
B Nord
1er 2e trim.3e trim.4e trim.
trim.
5 Présentationl - Feuille de données x|
A B C D E_ =
| ler_tiim. [2e trim. [3e trim. de trim.
[ 1 adlEst 20,4 274 90 204
| Z afl|Quest 30,6 36.6 3.6 316
| 3 afl|Nord 459 46,9 45 439
1 | 3 V/
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Avec OpenOffice Impress

Pour insérer un graphique, il faut aller dans le menu Insertion>Diagramme.
Automatiquement, un diagramme en batons (histogramme) se place au milieu de I'écran.

Titre principal

9 . |—
8 —
7
& ™ | Colonne 1
15 Il Colonne 2| =
1] [ |[JColonne 3
4 L

0+ T T T
Ligne1 Ligne2 Ligned  Ligned

C'est a partir de ce diagramme et a l'aide de la barre d’outils associée que vous allez
modifier les données, et également le style.

o EwEE L @ & Ee ) s

Pour avoir accés aux données du diagramme, trois possibilités :

- utilisation du logo EH
- un clic droit sur le diagramme et choisir « Données du diagramme »,
- menu Edition et choisir « Données du diagramme ».

Données du diagramme A
P EE PR B | SHEE | g 18 0@ |
s | 8 | ¢ | o |

1 Colonne 1 Colonne 2 Colonne 3

2 |Ligne 1 3,1 32 4,54

3 Ligre 2 2,4 8,8 9,65

4 Ligre 3 3,1 1,5 Ehis

5 Ligre 4 4,3 9,02 6,2
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Une fois que le tableau des données apparait, il vous suffit de modifier le contenu de ce
tableau. Si vous n‘avez pas assez de lignes et de colonnes pour compléter le tableau, utilisez
les outils suivants :

EH B BH BE

&,

Vous pouvez également modifier le type de diagramme en utilisant I'icone __~°

Type de diagramme |
& 2

i Annuler |

B | lih) | &

Colonnes

Variante !

ol | [=m] [mH) [l 2

I Mormal

Plusieurs formes de diagrammes vous sont proposées, a vous de choisir celui qui est le plus
adapté a vos besoins. A savoir que vous avez le choix entre des diagrammes en 2D ou en
3D.
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VIII. Les transitions

Dans un diaporama, nous pouvons personnaliser le passage entre les pages pour qu'il se
fasse d'une fagon plus originale que simplement remplacer une page par une autre.

Encore une fois, le choix de la transition se fait sur la droite de I'écran, dans l'onglet
Transition.S’il n‘est pas présent, vous pouvez le faire apparaitre en allant dans
Diaporama>transition pour les deux logiciels.

Vous pourrez ainsi choisir le type de transition que vous voulez (je vous conseille de les
essayer pour sélectionner celles qui vous plaisent le plus), sa vitesse (lent, moyen ou
rapide), éventuellement un son lorsque la transition sera effectuée et le passage a la
diapositive suivante (automatiquement selon un minuterie définie ou a la commande).
Chaque fois que vous cliquerez sur une transition, vous verrez le résultat s'afficher au centre
de I'écran.

La transition que vous étes en train de choisir sera celle qui sera jouée lorsque la diapositive
sélectionnée sur la gauche de l'écran arrivera. Toutefois, vous pouvez appliqué cette
transition sur I'ensemble des diapositives en cliquant sur la bouton « Appliquer a toutes les
diapos ».

Transition - X

Appliquer aux diapositives
sélectionnées :

Sans transition = .

Wolet horizontal = Transition

e Appliguer aux diapos sélectio...-
Découvrir vers lintérieur

Décourir vers lextérieur Aucune transition

Damier vertical Balayage en haut
Darnier horizantal E-ﬁl-ﬁ"."-ﬁl]'ff 2 drojke

Balayaée & gauche

Bandes horizontales
Bandes verticales

Recouri & parti d haut Balayage en bas

Recourir & partir de I droite = Roue dans le sens des aiguilles d
Recouvrir & partir de |s gauche Roue dans le sens des aiguilles d
RecouailS partijdubas Roue dans le sens des aiguilles d

Recouvrir & partir de la droite en haut Roue CIEIHS |E sEns CIES aiguilles CI

Roue dans le sens des aiguilles d

Recouvrir & partic de la droite en bas
Recouvrir & partir de la gauche en ...

Recouvrir 4 partir de la gauche en ... Découvrir VErS IB bas

Couper Diécouytit wers la jauu:he i
Couper par e nair 4 3
Dissolution

Fondu léger Modifier la transition ———
Transition par le noir Wi

Flash dinformations Lesse IMDYEI‘I j
Poussée verticale

Prussée vers la gauche - San I{F\UCLIH S0n = j

Maodifier la transition

™ En boucle jusqu'au son :

Vitesse
Rapide = Passer i la diapo suivante
Son "
B & audlic

[

= En boudle jusqu'au son suivart ' Aukomatiquement aprés

Passer a la diapositive suivante

¥ Manuellement I 1sec, 3:

(] Automatiquement aprés

2 Appliquer & koutes les diapos |
Lire I Diaparama |
Fenétre des transitions sous PowerPoint Fenétre des transitions sous OpenOffice
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IX. Les animations personnalisées

Les animations personnalisées vous permettent de faire apparaitre les objets
(indépendamment de la page sur laquelle ils sont) avec une transition. Ces objets peuvent
étre n'importe lequel parmi ceux que vous pouvez inclure sur votre diapositive : Texte,
image, graphique, etc.

Sous Microsoft PowerPoint

Pour ajouter une animation personnalisée avec Microsoft PowerPoint, il faut déja faire
afficher la fenétre adaptée en allant dans le menu diaporama>Personnaliser |'animation.

Il faut ensuite sélectionner les objets un par un et leur donner un effet identique ou différent
en fonction de l'effet recherché.

4 % Personnaliser lanimation ¥ X

Modifier : Damier
2 < I O Sens ¢
|Latsrdoment
esp@ce —
- [ees rapic -
public =
3 X [ ¥ Tire 1: Bienvenue auxE. ..
numerique 178 % alatelier dioporama

. ONETPEJBI(DCO

Bienvenue aux EPN

a l'atelier diaporama

4 & Personnaliser 'animation ~ X

Pour ajouter un effet sur l'objet /f;{:,z Ajouter un effet v|

sélectionné (ici, le logo)
K:!,} Supprimer

Modifier : Damier - —
Pour les options de démarrage de

DébuE : |JEJ Au dlic 4—|_'_' |'animation

Sens !

7 A B Latéral k b
D’autres options sur la vitesse | Steraemen | |
d’animation. 1 Witesse

|Trés rapide |'|
Ici s’affiche toutes les animations a ¢ Titre 1: Bienwenue aux E...

de la diapositive. Vous pouvez
régler I'ordre d’arrivée de celles-ci
@ I'aide du bouton « réorganiser »

1B ¥ 4 latelier diaporama

I 2“8  Zk logo_epn_netpublic E“
\ El Réorganiser El

> Locure | [E3 Diporama ¢ Pour voir |’'apergu des animations
et du diaporama

/
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Il faut sélectionner I'objet sur lequel vous voulez appliquer I'animation puis cliquer sur le
bouton « ajouter un effet » sur la droite de I'écran dans I'onglet « Personnaliser
I'animation ». Choisissez ensuite I'effet désiré.

Je vous encourage a tester les résultats des différents réglages. Nous pouvons signaler
également que ces animations personnalisées peuvent étre cumulées : Par exemple une
animation spéciale lorsqu'un objet apparait et une autre lorsque I'objet disparait.

Lorsque le diaporama jouera, un clic de souris suffira a exécuter I'animation personnalisée.
Sous Open Office Impress

Pour ajouter une animation personnalisée avec OpenOffice Impress, il faut déja faire afficher
la fenétre adaptée en allant dans le menu diaporama>Animation personnalisée.

Il faut ensuite sélectionner les objets un par un et leur donner un effet identique ou différent
en fonction de I'effet recherché.

ik
Titre
esp@ce T 3
1 Téches Afficher = X
p U b l e b Pages maitresses
S b Mises en pags
n U m e r ' q u e = Animation personnalisée
Maodifier I'effet
Adouter.., Modifier. .
NETPUBI(C =
5 Effet Insertion furtive
Démarrer
- Au dic =
Bienvenue aux EPN ] —
A partir du bas # __I
= ] : Vikesse
A l'atelier Diaporama . Cr—
[y <@ Bitmap 1
- L K <o Cadre text
i @ Texte (titre? Benve. .

Changer fordres . B | W
Lire Disporama’ |

¥ Apercu automatique

& Transition
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Pour ajouter, modifier ou
supprimer un effet sur I'objet
sélectionné

d’animation.

D’autres options sur la vitesse

« changer l'ordre»

Ici s'affiche toutes les animations
de la diapositive. Vous pouvez

régler I'ordre d’arrivée de celles-ci
a I'aide des boutons au niveau de

- Animation personnalisée

Modifier I'effet

» iouter... | modfier.., |

Supptimer |

Effet Insertion furtive
Démarrer

Pour les options de démarrage de

I.ﬂ.u clic 1'

COrientatior
=[]

Iﬁ. partir du bas
ITrés rapide j

Vitgsse

[3 4 Bitrap 1

5‘( # Cadre kexte
[+ 2 Texte (titre) ‘Bienve. ..

Changer l'ordre : llil

I"animation

Pour voir I'apercu des animations

Lire | Ciaporama | <

v Apercy autamatique

et du diaporama

Il faut sélectionner I'objet sur lequel vous voulez appliquer I'animation puis cliquer sur le
bouton « ajouter..» sur la droite de I'écran dans l'onglet « Animation personnalisée ».

Choisissez ensuite |'effet désiré.

Je vous encourage a tester les résultats des différents réglages. Nous pouvons signaler
également que ces animations personnalisées peuvent étre cumulées : Par exemple une
animation spéciale lorsqu'un objet apparait et une autre lorsque I'objet disparait.

Lorsque le diaporama jouera, un clic de souris suffira a exécuter I'animation personnalisée.
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