Classe de troisième stage en entreprise

Dossier de stage

Ma production écrite sera évaluée selon les critères ci-dessous. J’ai la possibilité de rédiger mon dossier de stage sous deux formes (choix 1 ou choix 2) 

Je présenterai mon stage à un jury composé de deux personnes (un professeur et un personnel du collège) Ces personnes  vont m’évaluer. Cette évaluation sera enregistrée dans Sacoche et sera prise en compte dans l’évaluation pour l’obtention du brevet.

[image: image1.emf]
Choix 1
Nom :

Prénom :                                                              Classe :
Le domaine de l’entreprise :

Pour connaître le domaine de l'entreprise:

Si l’entreprise extrait des produits de la Terre comme les agriculteurs, les produits de l’eau comme la pêche, ou la chasse on dit que l’entreprise fait partie du secteur primaire.


Pour le secteur secondaire, l’entreprise doit transformer les matières premières en produits finis ou semi finis. C’est le cas des industries par exemple.


Le secteur tertiaire regroupe quant à lui tous les services de publicités, de distribution ainsi que les professions de type libéral.


Pour finir les nouveaux moyens de télécommunications tels que les satellites, l’informatique et Internet font partie  du secteur quaternaire.

J’ai effectué mon stage dans une entreprise du secteur
 
dans le domaine de 


Je cherche les avantages et les inconvénients de ce domaine:

Les avantages:

Les inconvénients:

Quels sont les aspects nouveaux que j'ai découverts au cours du stage:

Est ce que ce  domaine m'intéresse toujours?

La profession
J'ai donc effectué mon stage  afin d'observer le métier


Nom de l'entreprise: 


Illustrations  Coller des photos, le logo
Avant le stage ce que je pensais de ce métier : 

Pendant le stage:

Les horaires:

	Matin
	Soir

	
	


Organigramme de l’entreprise:

Les taches: Quelles sont les principales taches effectuées  par les employés exerçant la profession que j'étais venu observer?

Les obligations: Quelles sont les règles en matière de  sécurité, d'hygiène à respecter au sein de l'entreprise?

Les avantages: J'ai principalement apprécié:

Les inconvénients Il m'a semblé difficile de

Autres remarques

Est ce que ce stage m'a plu? Pourquoi?

La formation
Pour exercer la profession de
 je dois suivre des cours dans un 







(type d'établissement)

Je dois obtenir le diplôme de......................................................................

Dans notre région les établissements qui proposent ces formations sont:

- 
,

- 
,

- 


Quelles sont les conditions d'accès à ces établissements?

· nombre de places:

· nombre de demandes:

· niveau scolaire:

Quelles sont les aptitudes particulières pour suivre cette formation?

Choix 2
Nom

Prénom                                                                                                                                  Classe 
Dossier de stage
La présentation : 
· Le rapport est à taper si possible sur un traitement de texte. Il sera ensuite imprimé et remis sur papier au collège. 

· La police recommandée est Calibri ; la taille choisie de 11 ou 12. 

· Pensez à insérer des images (photographies prises lors du stage, plaquette de l’entreprise en annexe…) aux endroits où vous le jugerez pertinent.
Le contenu :
1. Page de garde : nom, collège, illustration

2. Éventuels remerciements (par exemple à la personne qui vous a accueilli dans l’entreprise, ou à quelqu’un qui vous aurait aidé à réaliser ce rapport)

3. Sommaire (Il faut naturellement le faire à la fin, une fois que votre travail est rédigé et que vous connaissez les numéros de pages !)

4. Introduction rapide : date du stage, lieu du stage. Expliquez le choix de l’entreprise (proximité, relation personnelle, intérêt personnel pour ce secteur d’activité) et la démarche entreprise pour trouver ce stage (téléphone, rencontre…).

5. Présentation de la structure d’accueil : 

· Fiche d’identité : nom, localisation (plan possible), logo éventuel, historique

· Informations plus précises : secteur d’activité, structure offrant service / production, secteur public / privé, taille (nombre d’employés), organigramme… 

· Présentation de la personne chargée de vous accueillir (nom, métier précis, rôle dans l’entreprise). Revenir éventuellement sur la formation suivie pour parvenir à cette activité professionnelle. 

6. Le stage : présentation de vos horaires, puis description synthétique (et non heure par heure) et détaillée des activités exercées par le stagiaire.

7. Bilan : expliquez ce que vous avez retenu de ce stage, ce que vous en avez retiré, du point de vue de votre orientation future, et sur le plan personnel et humain. Expliquez aussi les limites éventuelles de ce stage, les points que vous avez regrettés. 

8. Partie à remplir par le tuteur : grille d’évaluation permettant de mesurer votre intérêt et votre investissement au cours de ce stage.
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		Note

		Non acquis

		En cours d’acquisition

		A renforcer

		Acquis 



		Sait écrire un texte dans une langue correcte

		/ 5

		

		

		

		



		Sait rédiger en répondant aux consignes

		/ 10

		

		

		

		



		Sait faire preuve d'originalité et met son travail en valeur

		/ 5

		

		

		

		



		Total

		/20

		



		Oral



		

		

		Non acquis

		En cours d’acquisition

		A renforcer

		Acquis 



		Sait formuler clairement un propos simple

		

		

		

		

		



		Sait développer de façon suivie un propos en public sur un sujet déterminé

		

		

		

		

		



		Sait adapter sa prise de parole à la situation de communication

		

		

		

		

		






